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Stappenplan Paint 
 

Overlopen van het stappenplan.             Timing: 45 min.  

Afbeeldingen en/of teksten plakken in Paint 

Kopieer de afbeelding of tekst die jij zou willen plakken in Paint. 

Afbeelding kopiëren: 

- Wil je een afbeelding plakken, dan klik je 
met je rechtermuisknop op de afbeelding. 

Wanneer je dit hebt gedaan, verschijnen er 
een aantal links zoals op onderstaande 

afbeelding, klik met de linkermuisknop op 
de link ‘Kopiëren’. Wanneer je hierop hebt 
geklikt heb je de afbeelding gekopieerd.  

 

Tekst kopiëren: 

- Selecteer de tekst die je wil kopiëren, dit kan je doen door 3x met je 
linkermuisknop op de tekst te klikken of door je linkermuisknop ingedrukt 

te houden en zo kiezen welk deel van de tekst je wil selecteren door 
simpelweg het pijltje van de muis over de tekst te bewegen. 

            

 

- Klik met je rechtermuisknop 
op het geselecteerde stukje 

tekst. Hierna klik met je 
linkermuisknop op de link 
‘Kopiëren. Wanneer je 

hierop hebt geklikt, is het 
stukje tekst gekopieerd.  
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 Stap 1:  

Open nu het programma ‘Paint’ 

 

 

 Stap 2:  

Klik met je linkermuisknop op 
‘Plakken’ in de bovenste balk. 

Wanneer je hierop hebt geklikt, 
verschijnt de afbeelding of tekst 

op het programma. 
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Een afbeelding spiegelen of draaien 

 Stap 1:  

Klik met je rechtermuisknop 
op de afbeelding die jij wil 

spiegelen of draaien. Als je 
dit gedaan hebt kan je kiezen 

uit een aantal links, klik op 
de link ‘Draaien’. 

 

 

 Stap 2: 

Je kan nu kiezen uit 
verschillende mogelijkheden, 

je kan de afbeelding 
90°rechtsom of linksom 

draaien, 180° draaien, … . 
Klik met de linkermuisknop 
op ‘Horizontaal spiegelen’. 

 
 

Wanneer je op ‘Horizontaal spiegelen hebt geklikt, wordt de afbeelding 

horizontaal gespiegeld. (je kan bijvoorbeeld de afbeelding ook verticaal 
spiegelen, hiervoor klik je op de link ‘Verticaal spiegelen’) 
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De grootte van een afbeelding wijzigen  

 Stap 1:  

Voeg een afbeelding toe en 

klik met je linkermuisknop op 
‘formaat wijzigen’ 

  

 Stap 2:  

Je kan nu de horizontale en 
verticale percentages van de 
afbeelding veranderen door 

het cijfer dat aangeduid is op 
de rechter foto te 

veranderen.  

 

Wanneer je klaar bent met de getallen te veranderen klik je onderaan op ‘OK’. 

Wanneer je dit gedaan hebt is de grootte van de afbeelding verandert. 
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Standaard Vormen toevoegen 

 Stap 1:  

Klik met je linkermuisknop op de 
vorm die je wil toevoegen, je kan 

kiezen uit een vierkant, een lijn, … 
. In dit geval voegen we de 

rechthoek toe. 

 

 Stap 2: 

Klik met je linkermuisknop op de 
plaats op het tekenbord waar je de 

vorm wil tekenen, hou hierbij de 
linkermuisknop ingedrukt, zo kan 

je de grootte van de vorm 
bepalen. 
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 Stap 3: 

Wanneer je klaar bent met het 
bepalen van de grootte van de 
vorm, klik je ergens anders op het 

tekenbord met je linkermuisknop. 
Wanneer je dit hebt gedaan is de 

vorm getekend. 

 

Vrije vormen tekenen met de kwast 

 Stap 1:  

Klik met je linkermuisknop op het 
icoontje van de kwast (zie  
afbeelding hiernaast). Nu heb je 

de kwast geselecteerd, hiermee 
kan je vrije vormen tekenen.  
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 Stap 2: 

Klik met de linkermuisknop op het 
onderste vakje zoals op 

onderstaande afbeelding wordt 
aangegeven. 

 
 

 

Door hierop te klikken kan je verschillende soorten 
tekengerief kiezen, je kan onder andere de kwast, krijt en 

de verfspuit kiezen. In dit geval wordt er gekozen voor de 
verfspuit, om de verfspuit te selecteren klik je er met je 

linkermuisknop op. 

 

 Stap 3:  

Hou je linkermuisknop ingedrukt 
en sleep je muis over het 
tekenbord, zo kan je verschillende 

vormen tekenen. 
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Vrije vormen tekenen met de pen 

 Stap 1: 

Klik met je linkermuisknop op het 
icoontje van de pen (zie 
onderstaande afbeelding). Nu heb 
je de pen geselecteerd, hiermee 

kan je vrije vormen tekenen. 

 

 

 Stap 2: 

Hou je linkermuisknop ingedrukt 
en sleep je muis over het 
tekenbord, zo kan je verschillende 

vormen tekenen. 
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Vormen kleuren  

 Stap 1: 

Kies de kleur waarmee je de 
vorm wil opvullen. 

 

 

 

 

 

Klik met je linkermuisknop op ‘Kleur 1’.

 

Klik met je linkermuisknop op de kleur waarmee je de vorm wil inkleuren. 
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 Stap 2: 

Klik nu met je linkermuisknop op 
het icoontje dat op de afbeelding 
hiernaast wordt aangeduid. 

 

 

 Stap 3:  

Klik nu met de linkermuisknop op 
een plaats binnen de vorm, nu is 
de vorm ingekleurd. 
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Tekst typen op het tekenbord 

 Stap 1: 

Klik met je linkermuisknop op 

het icoon dat op afbeelding 
hiernaast is aangeduid. 

 

 

 Stap 2:    

Klik met je linkermuisknop op 
het tekenbord, hou de 

muisknop ingedrukt en 
selecteer het veld waarop je wil 

typen. Als je dit gedaan hebt 
kan je beginnen typen in het 
veld. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Techniekproject: ICT   Hoekenwerk: King or Queen in the ICT  

 

 12 

H
O

E
K
 6

: 
P
A
IN

T
  

Paint bestand opslaan in een map 

 Stap 1: 

Klik met je linkermuisknop 
helemaal linksbovenaan in de hoek 
op het icoontje dat is aangeduid 

op afbeelding hiernaast. 

 

 Stap 2: 

Klik hierna op ‘Opslaan als’ 
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Onderaan kan je de naam van het bestand 

veranderen, hieronder is de naam van het 
bestand verandert naar ‘Paint opdracht 1’ 

 

 Stap 3: 

Klik hierna met je linkermuisknop 
op ‘Bureaublad, zo kan je het 

document ergens opslaan op je 
bureaublad.  

 

 Stap 4: 

Scroll naar beneden tot je de map 

ziet waarin je het document wil 
opslagen. Dubbelklik met je 
linkermuisknop op de map. In dit 

geval slagen we het document op 
in ‘Map Leerkracht’.  

 

Paint opdracht 1 

Paint opdracht 1 

Paint opdracht 1 
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 Stap 5:  

Zoek nu in de map van de 
leerkracht jouw persoonlijke map 
(uw naam) die de leerkracht voor 

jou al toevoegde. Dubbel klik 
daarop.  

 

 Stap 6: 

Klik met je linkermuisknop op 
‘Opslaan’. Het document wordt nu 

opgeslagen in jouw persoonlijke 
map. 

 

 

  

Paint opdracht 1 
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Opdracht 1                   Timing: 10 min.  

1 Kies een afbeelding naar keuze op internet en zorg ervoor dat hij op het 

tekenbord van Paint komt. Zorg ervoor dat de afbeelding niet te groot is 

zodat de foto volledig op de pagina staat. 

2 Spiegel de afbeelding horizontaal 

3 Verander de grootte van de afbeelding, horizontaal 75 en verticaal 75 

4 Voeg een vorm naar keuze toe en plaats hem naast de afbeelding, vul de 

vorm op in de kleur groen. 

5 Naast deze afbeelding vorm je ook een tekstvlak en je schrijft hierin  

‘Opdracht 1,a’ 

6 Sla deze opdracht op in de map ‘Leerkracht’ onder de naam ‘Opdracht 1,a 

– voor- + achternaam’. Voorbeeld: Opdracht 1,a – Jan Beerk 

 

 

 

Opdracht 2                   Timing: 10 min. 

1 Open het Word document dat in de map ‘Leerkracht’ staat en zorg 

ervoor dat de tekst die op het document staat, gekopieerd wordt naar 

het tekenbord van Paint. 

2 Teken met de pen een vorm naar keuze. 

3 Teken ernaast ook een vorm naar keuze met de kwastvorm ‘Krijt’ 

4 Sla deze opdracht op in de map ‘Leerkracht’ onder de naam ‘Opdracht 

2,a – voor- + achternaam’. Voorbeeld: Opdracht 2,a – Jan Beerk 
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Opdracht 3                   Timing: 35 min. 

1 Probeer onderstaande tekening over te tekenen op Paint en sla deze 

op in de map ‘Leerkracht’ onder de naam ‘opdracht 3,b –voor- + 

achternaam’. Voorbeeld: Opdracht 3,a – Jan Beerk 

2 Teken nu zelf een tekening met Paint, gebruik alles wat je geleerd 

hebt (kwasten, vormen toevoegen, inkleuren,…). Wees creatief! 

3 Sla deze opdracht op in de map ‘Leerkracht’ onder de naam 

‘Opdracht 3,b – voor + achternaam’. Voorbeeld: Opdracht 3,b – Jan 

Beerk 

 


